KOZIGALLAS

Tarnamérai K6zés Onkormanyzati Hivatal
a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. §
(1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tarnamérai K6zés Onkormanyzati Hivatal
Pénzigyi, gazdalkodasi ligyintézé
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3296 Zarank, F6 utca 21.
A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl sz616 29/2012.
(M. 7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal
ellatandoé feladatkorok:
1. melléklet 19. pontja szerinti pénzlugyi és szamviteli feladatkor
Ellatandé feladatok:
Allamhaztartas rendje szerinti dnkormanyzati, intézményi szamviteli,
pénzugyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok végrehajtasa;

beszamol6 készitése; koltségvetés készitése; analitikak vezetése;
kontirozas; fokonyvi konyvelés; kotelezettségvallalas vezetés; egyéb



nyilvantartasi, elszamolasi és adatszolgaltatasi feladatok elvégzése;
hazi pénztarosi feladatok ellatasa; palyazatok készitésében valo
részvetel.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Pénzlgyi igazgatas, gazdalkodasi feladatok.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a
"Kbzszolgalati tisztvisel6k jogallasardl szold" 2011. évi CXCIX.
torvény, valamint a(z) Tarnamérai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
kozszolgalati szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Kdzépiskola/gimnazium,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Mérlegképes konyvel6 képesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Fels6foku képesités,
= Onkormanyzati gazdalkodasi teruleten szerzett - Legalabb
1-3 év szakmai tapasztalat,
. Gazdalkodasi informatikai programok (EPER; KIRA;
ingatlanvagyon kataszter) felhasznaloi szintl ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= Szakmai Onéletrajz

= Motivacios levél

= 30 napnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany

" Végzettséget, szakképzettséget és szakmai gyakorlatot
igazolo okirat masolata

» Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagban
foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
O0sszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul

. Nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott palyazat alapjan a
palyazati eljarasban résztvevék a személyes adatokat
megismerhetik.



A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. februar 26.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Vargané Téth
Marta jegyzd nyuijt, a +36/36-479-116 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

» Postai uton, a palyazatnak a Tarnamérai K6zos
Onkormanyzati Hivatal cimére torténé megkuiildésével (3284
Tarnaméra, Arpad utca 6. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot:
TAR/197/2016 , valamint a munkakor megnevezését:
Pénzugyi, gazdalkodasi ugyintéz6.

= Személyesen: Vargané Téth Marta, Heves megye, Arpad
Tarnaméra, utca 6. . .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. februar 29.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a
www.tarnamera.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétev6je a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI).
A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal az NKI részére
megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot
Kiird szerv felel.



