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Tarnamérai K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tarnamérai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Zaranki Kirendeltsége

gazdalkodasi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Heves megye, 3296 Zarank, F6 utca 21.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szélo 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor
Ellatandé feladatok:

Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok teljes kor ellatasa. Koltségvetés
készitése, beszamold készitése, vagyongazdalkodasi feladatok.Kényvviteli feladatok,
bank és hazipénztar konyvelése, kontirozasa. A gazdalkodashoz kapcsolodd analitikai
feladatok: targyi eszkoz nyilvantartas és ingatlanvagyon-kataszter vezetése az ASP-
KATI és ASP-IVK modulban, leltarozas, selejtezés. Afa bevallasok és egyéb
adodhatésag felé torténd adatszolgaltatasi feladatok ellatasa. Kotelezettségvallalas-
nyilvantartas naprakész vezetése, ehhez kapcsolédoan a szerz6dések, megrendelések
folyamatos karbantartasa, aktualizalasa, az ehhez kapcsol6dd adatszolgaltatasok
elkészitése. Normativ allami tamogatasok igénylésében koézremikodeés, gazdasagi
statisztikak elkészitése, egyéb nyilvantartasi feladatok. A pénzigyi informacios
rendszerben adatszolgdltatds, gazdaséagi el6készitd, adminisztrativ, beszamolasi és



adatszolgaltatasi tevékenységekben valé részvétel, kincstari adatszolgaltatas, penzigyi
nyilvantartasok vezetése. Kozremikodés palyazatok pénzlgyi lebonyolitasaban.
Pénziigyi targyl elbterjesztések képviseld-testlleti (lésekre tortend elGkesziteseben
vald kdzremikddés, kdltségvetéssel, a koltségvetés modositasaval és beszamolassal
kapcsolatos tervezési, rendeletalkotdsi, beszamolasi feladatainak elGkésziteése.
Munkaiigyi feladatok ellatasa, személyligyi tevékenységgel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa.

A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az énkormanyzat és a fenntartasaban mikodé koltségvetési szervek gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviseldkrél szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselkrél szolo 2011.
évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Tarnamérai K6zos Onkormanyzati
Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag,

« CselekvOképesseg,

« Blntetlen eléélet,

.« Kozépfoku képesités, Kozépiskola/gimnazium, gazdasagi kdzepiskolai
végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai,
banki Ugyintéz6i, informatikai, miiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens ‘
szakképesités tovabba mérlegképes konyveldi vegzettseég,,

- Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
- Felséfoku képesités, gazdalkodasi vagy pénzigyi szakmacsoport,
- Onkormanyzati koltségvetési gazdalkodasban szerzett - 1 ev alatti szakmai
tapasztalat,
« ASP rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

- Megbizhatésag, jo stressztliré képesség, pontossag, 6nallé munkavegzeési
képesség; ,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. A palyazéd nyilatkozata arrél, hogy a személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefliggd kezeléséhez hozzajarul;

- A kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és a statisztikai adatgy(jtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozd



szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatas szervek allashelyeinek
nyilvantartasardél szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete
szerinti 6néletrajz;

« Végzettséget igazold bizonyitvanyok masolata;

+ 3 honapnal nem régebbi blntetlen elééletet, valamint annak a tényét bizonyitd
hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany, hogy a palyazé nem all a tevékenységet kizard
foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, kulonds figyelemmel az Nkt. 66.§ (1)
bekezdés b) pontjaban, a Kjt. 20.§ (2c)-(2e) bekezdéseiben foglaltakra

« Nyilatkozat, hogy magyar allampolgar és nem all cselekvképesseget kizaro,
vagy korlatozé gondnoksag alatt;

* Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 0sszeferhetetlenségrol;

« Nyilatkozat, hogy sikeres palyazat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrél szold 2007. évi CLIL tdérvényben meghatarozott
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitését.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2022. december 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. november 3.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Vargané Toth Marta nydjt, a
+36036/479-116 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Tarnamérai K6zds Onkormanyzati Hivatal cimére
térténé megkiildésével (3284 Tarnaméra, Arpad utca 6. ). Kérjiik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot:
TAR/1830/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: gazdalkodasi
ugyintézé.

« Személyesen: Vargané Téth Marta, Heves megye, 3284 Tarnaméra, Arpad
utca 6. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A jegyz6 a polgarmesterrel értékeli a palyazatokat, szikség szerint a palyazokat
személyesen meghallgatja. A palyazatrdl a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont.
A palyazok a palyazat eredményérél az elbiralast kdvetéen értesitést kapnak. Az
eredménytelen palyazék anyagat visszakuldjuk. A munkaltatdé a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak a jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. november 7.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.zarank.hu



