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ALLASPALYAZAT
TARNAMERAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Tarnamérai K6z6s Onkorményzati Hivatal Zaranki Kirendeltsége

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
gazdalkodasi ligyintézo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
teljes korti ellatasa. Koltségvetés készitése, beszamolo készitése, vagyongazdalkodasi feladatok,
kontirozas, konyvelés. Konyvviteli feladatok, bank és hazipénztar konyvelése, kontirozasa. A
gazdalkodashoz kapcsol6do analitikai feladatok: targyi eszkéz nyilvantartas és ingatlanvagyon-
kataszter vezetése az ASP-KATI és ASP-IVK modulban, leltarozas, selejtezés. Afa bevallasok és
egyéb adohatdsag felé torténd adatszolgaltatdsi feladatok ellatdsa. Kotelezettségvallalas-
nyilvantartas naprakész vezetése, ehhez kapcsoldéddan a szerzédések, megrendelések folyamatos
karbantartdsa, aktualizalasa, az ehhez kapcsol6dé adatszolgaltatasok elkészitése. Normativ dllami
tdmogatasok igénylésében kozremiikodés, gazdasagi statisztikak elkészitése, egyéb nyilvantartasi
feladatok. A pénziigyi informaciés rendszerben adatszolgaltatds, gazdasagi el6készitd,
adminisztrativ, beszamoldasi és adatszolgaltatasi tevékenységekben valé részvétel, kincstari
adatszolgaltatds, banki feladatok, pénziigyi nyilvantartasok vezetése. Kozremiikodés palyazatok
elkészitésében. Pénziigyi targya elGterjesztések képvisel6-testiileti iilésekre torténd
el6készitésében valé kozremiikodés, Kkoltségvetéssel, a koltségvetés mobdositasaval és
beszamolassal kapcsolatos tervezési, rendeletalkotasi, beszamolasi feladatainak el6készitése.
Munkaiigyi feladatok ellatasa, személyligyi tevékenységgel kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa.

7 oz

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

v

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Zarank

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.):

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Vargané Toth Marta jegyzé nyujt, a 06-
36/479-116-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai titon, a palyazatnak a Tarnamérai Kézos Onkormdanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (3284 Tarnaméra, Arpad utca 6. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: TAR 1097/2023., valamint a munkakor megnevezését:
Zarank gazdalkodasi ligyintézé.
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Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Bilintetlen el4élet
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, Kdzépiskola/gimnazium, gazdasagi kozépiskolai végzettség;
vagy kozépiskolai végzettség és gazdasdgtudomdanyi szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- . Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok).

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- . Onkormanyzati koltségvetési gazdalkodasban szerzett szakmai
tapasztalat; Onkormdanyzati ASP rendszer ismerete;

- . Fels6foktl szakiranya képesités, allamhaztartasi mérlegképes
konyvel6i szakképesités

- . kozigazgatasi alapvizsga.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)

- Felel6sség-vallalas (alap)
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- Egytlittm{ikodés (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

motivacios levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

3 hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.07.03. 00:00

A palyazat elbiralasanak moédja: A jegyz6 a polgarmesterrel értékeli a palyazatokat, sziikség
szerint a palyazokat személyesen meghallgatja. A palyazatrol a polgarmester egyetértésével a
jegyz6 dont. A palyazok a palyazat eredményérol az elbiralast kovetden értesitést kapnak. Az
eredményte

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.07.06. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.zarank.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.07.10.
Publikalas tervezett id6pontja: 2023.06.19.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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