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A Zaranki ldések Otthona Gondozasi Kézpont az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv a kbzéerdek(
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és az elektronikus
koézzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyait az informacios dnrendelkezési jogrol es az
informacioszabadsagrél szol6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése
és a 35. § (3) bekezdése, a kézérdekli adat iranti igény teljesitéseert megallapithatd koltségterités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzérdek( adatok elektronikus kézzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék adattartaimara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrdl szdlé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kozzétételi
listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez szlkséges kozzétételi mintakrol sz6lo 18/20056. (XII. 27.)
IHM rendelet, a Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szdl6 499/2022. (XII.
8.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

I Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesulését, a kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Uigyintézésben részt vevd személyeket,
régzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettsegeit, valamint
meghatarozza az adatfeleldsnek a jogait és kotelezettsegeit.

1.2. A szabdlyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozo eljarasrenddel kapcsolatos belsé eldirasokat.

1.3. A kozérdekl adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tétele soran az
adatok — igy klléndsen a kézpénzek felhasznalasara és a nemzeti vagyonra vonatkozé
adatok — nyilvanossaganak biztositdsa érdekében a kézfeladatot ellatd szerv es az
adatigényl6 johiszem(ien, egymassal kélcsdntsen egyuttmikodve jarnak el.

1.4. A szabalyzat hatalya kiterjed a Zaranki Idések Otthona Gondozasi Kézpontra,
tovabba valamennyi szervezeti egységére (a tovabbiakban egyiitt: Szervezet).

1.5.  Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat
veszti.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. koézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyltt: kézfeladatot ellaté szerv) kezelésében Iévé és
tevékenységére vonatkozé vagy kézfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett
informacié vagy ismeret, fliggetlenll kezelésének médjatél, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kulonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd eértékelesére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikédést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédesekre vonatkozé adat;

2.2. kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetbve
tételét torvény kdzérdekbél elrendeli;

2.3. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Uton kotelezben
kdzzéteendd kozérdek( és kozérdekbd! nyilvanos adatot elGallitotta, illetve amelynek
mikddése soran ez az adat keletkezett;
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9,

3.1.
311,

312

3.1.6.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kézzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kbzzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni;

kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kozzéteendd adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kdzzétételre koételezett szerv vezetbje - a
Hatdsag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellatd szervre,
azok iranyitasa, fellgyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kételezéen kézzéteendd adatkért hatarozhat meg;

elektronikus kodzzététel: a kételezéen kézzéteendd kdzérdek( adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nelkul, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté
médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetéve tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdek( adatok helyettesitése (javitasa).

1. Az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabalyok

A kozzétételre vonatkozé altalanos szabalyok
A kozérdek( adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkérébe tartozé lgyekben kételes elésegiteni €s biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tjékoztatasat.

A kézvélemény megfelelé tajékoztatdsa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve
egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kézérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok a Szervezet
hivatalos honlapjan, a https://www.zarankiidosekotthona.hu/ (a tovabbiakban: Honlap)
alatt érhetdek el.

. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot

ellatd szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve, feladatkére, munkakére,
vezetdi megbizasa, a koézfeladat ellatdsdval osszeflggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja. A
kézérdekbd! nyilvanos személyes adatok a célhoz kotétt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdk.

. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,

kézérdekb6l nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerzédés alapjan kételezéen igénybe veendd, vagy mas médon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyljtdé szervek vagy személyek kezeleseben levd, e
tevékenységilkre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsilé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Uzleti titoknak a kozponti és a helyi
dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval,
kéltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kilén torvény kézérdekbdl elrendeli.

A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében Iévé kdzérdek( vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat
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védelmérél szélo 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Mavtv.) szerint - nemzeti
mindsitett adat és az Infotv. 29. § (2b) bekezdése szerint kezdeményezett felllvizsgalat
eredménye alapjan a min&sitd a nemzeti mindsitett adat minésitesét fenntartotta, vagy
kulfsldi mindsitett adat.

3.1.7. Amennyiben az igénylés a Mavtv. szerinti nemzeti mindsitett adatra iranyul, és annak
mindsitéje nem az adatkezeld, a Szervezet megkeresi a mindsitdt, hogy folytassa le a
Mavtv. szabalyai szerint a nemzeti mindsitett adat felllvizsgalatat, és annak
eredményérd| tajékoztassa ét. A felllvizsgélatra iranyulé megkereséstdl a mindsitd
tajekoztatasanak az adatkezelbhéz vald beérkezéséig terjedé idétartam az adatigenylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

3.1.8. Az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismeréséhez vald
jogot az adatfajtak meghatarozasaval térvény
a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) blincselekmények Ulddzése vagy megeldzese érdekeben,

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kiligyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) birésagi vagy kdzigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,

h) szellemi tulajdonhoz fiz6dd jogra tekintettel,

i) kiberbiztonsagi érdekbdl korlatozhatja.

3.1.9. Azlnfotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kézérdek( adatok megismerése korlatozhatd
tovabba unidés jogi aktus alapjan az Eurépai Unid jelentdés penzlgy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kéltsegvetési €s az
adopolitikai érdeket is.

3.1.10. A Szervezet rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetévé teszi a tevékenységével,
mikddésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kuléndsen:
a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatokat,
c) gazdalkodasi adatokat.

3.2. Az uzleti titok megismerésére az Uzleti titok védelmérél sz6l6 2018. évi LIV. torvényben
foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel iranyaddk.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdek( adatok megismeresere
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.4. Déntés megalapozasat szolgald adat nyilvanossaga

3.4.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellaté szerv feladat- es
hataskoérébe tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran készitett vagy régzitett,
a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6dé kézérdek sllyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti.

3.4.2. A déntés megalapozasat szolgaldé adat megismerésére irdnyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon bellll - a dontés meghozatalat kdvetéen akkor utasithatd el,
ha az adat tovabbi jovébeli doéntés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat
megismerése a kdzfeladatot ellatd szerv térvényes mikodési rendjet vagy feladat- és
hataskdrének illetéktelen kllsé befolydstél mentes ellatasat, igy kulénésen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a déntések elbkészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban
valé részvétele soran térténé szabad kifejtését veszélyeztetne.
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A kozzététel rendje, a kdzzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

41. Az elektronikus kézzétételre kotelezett kdzfeladatot ellatdé szerv altal kételezéen kézzé-
teendd adatok korét részben az Infotv., részben egyeb jogszabalyok hatarozzak meg.

4.2. A kdézfeladatot ellaté szerv a 3.1.2. pont szerint meghatarozott Honlapon a kételezden
kdzzéteendd kdzérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatokat valasztasa szerint az Infotv.
1. mellékletében meghatarozott altalanos kozzétételi lista szerkezetében vagy a
kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzetetelehez szikséges kdzzétételi mintakrol
szblo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 1. melléklete szerinti
kozzétételi egységek tagolasaban hozza nyilvanossagra, a kezd6lapon jol lathatd
Kbzérdekl adatok” elnevezésl hivatkozas alatt. A valasztott szerkezett6l flggetlentl
biztositani kell az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott valamennyi adat kézzétételét.

4.2.1. Amennyiben a Szervezet a Rendelet 1. melléklete szerinti tagolast alkalmazza,
gondoskodni kell az Infotv. 1. mellékletében elirt, de a Rendelet 1. mellékletében kiilén
nem szerepld adatok kdzzétételérdl is.

4.2.2. A kdzzétett adatok mellett fel kell tlintetni a legutobbi modositas idépontjat. Amennyiben
az Infotv. az adat korabbi allapotanak megbrzését irja eld, a kozzétett adat mellett fel kell
tlntetni az archiv allomanyba kerllt adat kdzvetlen elérését hiztosité hivatkozast is.

4.3. A Szervezet az egyeb jogszabalyok alapjan fennalld kilénds kdzzétételi kételezettségeit
az adott jogszabalyban meghatarozott mddon és kézzétételi fellleten teljesiti (kilonds
kdzzétételi lista). Amennyiben a kdzzététel helyét jogszabaly nem hatarozza meg, annak
Honlapon belili elhelyezésérél a Szervezet vezetdje gondoskodik

44, A Szervezet vezetbje gondoskodik az elektronikus kozzétételi kotelezettség
teljesitésének szervezeti feltételeirdl és koordinacidjardl. Ennek keretében biztositja,
hogy a kbzzétételi listakon szereplé adatok a jogszabalyban meghatarozott hataridében
és modon kdzzétételre keriiljenek, illetve — amennyiben a Szervezet nem maga az
adatk6zl6 — az adatkdzld részére tovabbitasra keriljenek. A Szervezet vezetbje felelds
tovabba a kozzétételi feladatok ellatasaban kézremiikddé személyek, illetve szervezeti
egységek feladatainak meghatarozasaért és a kozzétételi kotelezettség teljesitésének
ellenbrzéséeért.

45 Amennyiben a Szervezet kbzzétételi kotelezettségének a szervek tarsulasai altal
kozésen mikodtetett, illetve a feligyeletét, szakmai iranyitasat vagy mikddésével
kapcsolatos koordinaciot ellatd szerv altal fenntartott honlapon térténé kozzététellel tesz
eleget, és az adatfelelés és az adatkdzlé nem azonos szerv, az adatfelelés és az
adatkézld kozotti feladatmegosztast a 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdésének megfelelé megallapodasban kell rendezni.

46. A kbdzzéteendd adatok fartalmi Osszeallitdsaert, pontossagaert, teljességéért és
naprakészségéért az adatot eléallitd, illetve az adat keletkezési helye szerinti szervezeti
egység vezetdje felelds. A szervezeti egység vezetbje gondoskodik arrél, hogy a
feladatkérébe tartozd kézzéteendd adatok és azok valtozasai a kdzzétételre, illetve az
adatk6zl6 részére t6rténd tovabbitasra rendelkezésre allé hataridén belll a Szervezet
vezetdje részére megkildésre kerliljenek.

4.7. A kozzététellel érintett szervezeti egységek a 4.6. pont szerinti kdtelezettség teljesitése
érdekében:

4.7.1. 6sszegyljtik és kdzzetételre alkalmas formaban Osszeallitjak a kdzzétételi listakon
szerepl, feladatkdrikbe tartozd adatokat, és azokat a rendelkezésre all6 hataridon bell
megkilldik a Szervezet vezetbje részére kbzzétetel, illetve — amennyiben a Szervezet és
az adatkdzlé nem azonos — az adatkézld részére torténd tovabbitas céljabdl,

4.7.2. folyamatosan figyelemmel kisérik a feladatkdrikbe tartozé kdzzétett adatok valtozasat,
és a helyesbitést vagy frissitést igénylé adatokat haladéktalanul megkildik a Szervezet
vezetbje részére,
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4.7.3.

4.7.4.

4.8.
4.9.

4.9.1.

4.9.2.

4.9.3.

4.9.4.
4.9.5.
4.9.6.

4.10.

4.11.

4.12.

5.2,

53

5.4.

a kozzétételre atadott adatok tekintetében gondoskodnak arrél, hogy azok pontosak,
teliesek, id6szerliek és a kozzététel céljara alkalmasak legyenek;

a kozzétételre torténd elékészités soran vizsgaljak, hogy az adatok tartalmaznak-e olyan
személyes adatot, védett adatot vagy mas, jogszabaly alapjan nem nyilvanos adatot,
amelynek kozzététele nem megengedett; ilyen kérdés felmerllése esetéen az
adatvédelmi tisztvisel6 szakmai véleményét kikerik.

A kozzétételrél a Szervezet vezetdje gondoskodik.

A honlap mUikodésének biztositasaért, az adatok honlapon térténd megjelenitéseert a
terapias munkatars a felelds, aki gondoskodik:

a honlap kozérdek( adatok kozzétételére alkalmassa tetelérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarél, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasarol,

a hozza megkuldétt adatok honlapon térténé kozzétételérdl, folyamatos elérhetdsegeérdl
és a hozza megkuldétt frissitett adatok honlapon térténé megjelenitésérél, tovabba arrdl,
hogy egyértelmli legyen az adatfelelds Szervezet megnevezese,

a kézzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal valod
egyezbségérdl),

az adatbiztonsagi és biztonsagi mentési feladatok ellatasarol,
a naplozasi és naplomentési feladatok ellatasarol,

az adatfeleldsék elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissiteserdl.

A Szervezet vezetbje - a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
véleményének kikérésével - tovabbi kételezéen kdzzéteendd adatkort hatarozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

Amennyiben a Szervezet egyedi kézzétételi listaval rendelkezik, a Szervezet vezetdje a
kozzétételi listaban nem szerepld kdzérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan évente felllvizsgalja az dltala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentos
aranyban vagy mennyiségben felmerlit adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kozfeladatot ellatd szerv kételes jelen szabalyzatban meghatarozott szervezeti
egysége(k) utjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval Gsszefliggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetdje reszere.

Adatbiztonsagi elbirasok

A honlap mikédésének biztositasaért felelés személy az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplézza az esemény
bekdvetkezésének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kdzrem(ikodo felhasznald neveét.

A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap mikédésének biztositasaért felelés személy kételes az
lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisilése, sérlilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torliése eseten
az adatfelelésok kotelesek egyittmikédni a honlap mikodésének biztositasaért felelds
személlyel a helyreallitasban, és az adatokat Ujra atadni.
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5.5. Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6zé allapotanak archivumban tartasat irja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési idd elteltéig nem
szUntetheté meg, és az adat mellett fel kell tintetni a frissités tényét, tovabba feltlin
modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészeru.

5.6. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6
elérhetdvé.

8. A Koézponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

6.1. A kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az allamhaztartasrél szdéld
térvény szerinti torzskonyvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével
-, a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok, a kozfeladatot ellatdé kodzérdeki
vagyonkezel6 alapitvanyok, valamint az altaluk |étesitett vagy fenntartott jogi személyek,
az allam altal térvény rendelkezése alapjan alapitott kozérdekl vagyonkezeld
alapitvanyok, illetve a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok altal létrehozott
alapitvanyok, valamint a HUN-REN Magyar Kutatasi Halézat — a kéztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szold 2009. évi CXXII. térvény 2. § (5)
bekezdésében, valamint 7/I. §-aban meghatarozott adatok kivételével — az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben
kijelolt szerv altal Uzemeltetett és az elektronikus kézzétételre vonatkozd
kévetelményeknek megfeleléen barki szamara hozzaférhetd - a gépi olvashatdsagot, a
csoportos letdltést, az adatok csoportositdsat, kereshetdségét, kivonatolasat és
dsszehasonlithatésagat is lehetévé tevé - Kézponti Informacioés Kdzadat-nyilvantartas
fellletén legkésdbb minden paros szamu hénap 28. napjaig, kéthavi rendszerességgel,
a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd médon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdes
szerinti bontasban kozzéteszik. A Szervezet a kéthavi rendszerességgel megtett
adatszolgaltatasok alkalmaval a soron kévetkezd adatszolgaltatas hatarnapjat megel6z6
30. napig keletkezett adatokat teszi kdzzé.

6.2. Jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé Szervezet — az allamhaztartasrédl szold 2011. évi
CXCV. térvény szerinti térzskényvi jogi személy — az Infotv. 37/C. §-aban meghatarozott
kozzétételi kotelezettségének a Szervezet vezetbje utjan tesz eleget.

6.3. A Szervezet vezetbje felelés az adatszolgdltatas rendszerességéért, teljességéert,
pontossagaért, hitelességéért és annak valosagtartalmaert.

il A kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

7. A kozérdekii és a kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyijtasa

7.1.  Akozérdek(i adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus Uton barki igényt
nyujthat be.

7.2. A _kbzérdekl adat megismerésére igényt kell benydjtani, mely az alabbi moédokon
lehetséges:

7.2.1. Szbébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és
idében:

a) Személyesen Ugyfélfogadasi iddben: 3296 Zarank, Ddzsa Gyérgy ut 1.
hétfé — péntek: 8.00 — 16.00
b) Telefonon lgyfélfogadasi idében: +36 36 379085
7.2.2. Elektronikus uton igénybejelentést az alabbi elérhetéségen lehet tenni:
zarankiidosekotthona@gmail.com
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7.2.3.

7.2.4.

7.3.
i Ty

7.3.2.
7.33

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

irasbeli igénybejelentést a kévetkezé médokon lehet tenni:

a) Személyesen: 3296 Zarank, Dézsa Gyorgy ut 1.
b) Postai uton: 3296 Zarank, Dézsa Gydérgy ut 1.
Az igényld kérheti:

a) kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) koézérdekl adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
¢) kozérdek(i adatokat tartalmazé iratokrdl t6rténd masolat készitését.

A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Honlapon vagy mas moédon (pl. hirdetétablan) jogszerlien mar
nyilvanossagra kerlt,

amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Az adatkéro igényét irdsban vagy elektronikus Uton a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete
szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszéleges formaban is elbterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a 7.2.2. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az adatot kezel6 kézfeladatot ellatdé szerv minden foglalkoztatottja kételes
az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

A kozérdeki(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A kozérdek(l és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést az
adatot kezeld kozfeladatot ellatdé szervhez torténd beérkezést és iktatast kovetben
azonnal el kell juttatni a Szervezet vezetdjéhez. A kdzérdekd és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld igényt soron kivil kell érkeztetni és iktatni.

A beiktatott adatigényt a Szervezet vezetéje — szilkség szerint az adatvédelmi tisztviseld
elézetes véleményének kikérésével — haladéktalanul megvizsgalja annak érdekében,
hogy az igény teljesitheté-e (adatigényld neve és elérhetésége rendelkezésre all-e, az
igényelt adat a kézfeladatot ellatd szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igényl6
altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik-
e).

A Szervezet vezetdje koteles gondoskodni arrol, hogy kijeldlje azon felelésdket, akiknél
a szobeli adatigény eléterjeszthetd.

Szobeli adatigény esetén a kijeldlt felelds feljegyzést készit az adatigényrél, megjeldlve
legalabb a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az (gy természetébdl adéddan az
azonnali teljesitésre nincs lehetéség, a kijeldlt felelés ezt a tényt kézli az igényldvel,
melyet irasban régzit. Szébeli adatigény esetén a kijeldlt felelés koteles az adatigenylot
az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrél tajékoztatni, melynek tényét irasban rogziti.
A kijelolt felelés gondoskodik a szébeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételerél.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kdzfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni,
ha az igenyld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belil benyujtott, azonos
adatkoérre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozd adatokban valtozas nem allt be.
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8.7.

8.8.

9.2.

9.3.

9.4

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

8.9

9.10.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatot kezel6 kézfeladatot ellaté szerv legfeljebb
15 napos hataridd tlizésével felhivia az igénylét az igény pontositasara. Az igényelt
adatok megjeldlését kelléen pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé pontositasra
nem felhivhaté olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek Osszessége alapjan
megallapithaté az igényelt adatok kore. Az adatigény megvalaszolasara eldirt 15 napos
térvényi hataridébe nem szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezel6hoz
torténd beérkezéséig terjedé idétartam (az eljarasi hataridd nyugszik).

Ha az igényld az adatigénylés pontositdséara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezelé a rendelkezésre allé igény alapjan jar el, indokolt esetben az
adatkezel6 jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igénylét a
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A koézérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezelé kozfeladatot ellato
szerv az igény beérkezését kovetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 135 napon
belll tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igénylo altal
kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igeny
teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlesével is.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teliesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését koveté 15 napon belll
tajékoztatni kell.

A Szervezet vezetéje — szikség esetén az érintett szervezeti egység, valamint az
adatvédelmi tisztviseld bevonasaval — gondoskodik az adatigényre adand6 valasz
elékészitésérél és annak kiadmanyozasarodl.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentummasolatokat személyesen kivanja atvenni, a Szervezet vezetlje
gondoskodik az adatigénylével torténd idépont egyeztetésrdl és a betekintes, illetve a
személyes atvétel megfelelt feltételeinek biztositasarol.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijelélt helyiségben, megfelelé
id6t kell biztositani.

Ha a koézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasénak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kilon térvények rendelkezései iranyadok.
Erre vald hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgéltatds mértékének és teljesitése iddpontjanak
megjeltlésével is teljesitheti.

Az adatvédelmi tisztviseld a GDPR szerinti feladatkérében szakmai tajékoztatéssal és
tanacsadassal segiti a Szervezetet a kdzérdek( adatigénylések jogszer( elbiralasaban
és teljesitésében; az adatigénylés érdemi eldéntéséért és teljesiteseért fennalld
felelésséget nem veszi at.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

18:4

10.8.

11.
1.1

Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében, valamint
térvény  kizarja, vagy adatfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetdségét, el kell utasitani.

A kézérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv( igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kézérdekU adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat szlken kell
értelmezni, és a kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag
abban az esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kézérdek nagyobb
sulyl a kézérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6dé kézérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyitt, az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezesi
cimét kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

Amennyiben az adatigény azért kerll elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, és a Szervezet arra vonatkozé informaciéval rendelkezik, az
adatigénylé szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejlileg — a 10.4. pontban
foglaltakon tal — tajékoztatast kell adni a tényleges adatkezelé szerv vagy szemely
megnevezésérdl és — amennyiben ismert — elérhetéségerdl.

A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hatarido
eredmeénytelen eltelte esetén, valamint az adatigényles teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birésaghoz
fordulni. A pert az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koéltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 napon
beltl kell meginditani a kdzfeladatot ellatod szerv ellen.

Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a nem
megfeleld teljesitése esetén az Egri Jarasbirésaghoz* (székhely: 3300 Eger, Barkoczy u.
3., levelezési cim: 3301 Eger, Pf. 119, e-mail: elnok_egerjb@birosag.hu, telefonszam:
+36 36 411 147) fordulhat. A birésag soron kivdl jar el.

*Az orszagos illetékességl kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a toérvényszek székhelyén lévo jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kézponti Kerileti Birosag illetékes. A birésag illetékességet az
alperes kdzfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az igényld az adatkezel6 jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat is kezdeményezheti. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitdsanak kozlesetdl,
a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hataridé lejartatol szamitott egy éven belll kezdeményezhetd.

Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezések

Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjiedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 8sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézéen, a beérkezést kovetd
15 napon belll tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatigenylés
masolatkészitést nem igényld lehetdsegeire is.

A 11.1. ponttal ésszhangban kéltségtérités akkor allapithatd meg, ha a felmerlt koltség
mértéke meghaladja a kézérdekl( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
kéltségtérités mériékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott, a
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb 6sszeget azzal, hogy az igy
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meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendelet
szerinti legmagasabh 6sszeget.

11.3. Az igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon bellil nyilatkozhat arrdl, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

11.4. Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridbbe nem szamit bele a
tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6héz vald beérkezéseig
terjed idbtartam.

11.5. Amennyiben az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belll kell az
adatkezel6 részére megfizetni.

11.6. Ha az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv kéltségtéritést allapit meg, az adatigenylest
a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon bell teljesiti.

11.7. A koltségtérités mértékének meghatérozdsa soran az aldbbi kéltségelemek vehettk
figyelembe:

11.7.1. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint

11.7.2. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére térténd kezbesitesenek
kéltsége.

11.8. Az adatot kezelé kozfeladatot ellatdé szerv a kdzérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd kéltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatérozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésert.

12. Az adatigényléshez kapcsol6do egyéb rendelkezések

12.1. A Szervezet vezetdje gondoskodik a teljesitett, részben teljesitett, elutasitott és el nem
biralt adatigények nyilvantartasanak vezetésérél.

12.2. A 12.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének iddpontjat,

b) az adatigényld nevét, elérhetéségi adatat,

c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkéroket,

d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitds okara vonatkozé adatokat adatkérénként,

f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

12.3. A Szervezet vezetbje gondoskodik az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Hatdsag
részére teljesitendd éves adatszolgaltatashoz sziikséges adatok Osszegyljtéserdl,
ellenérzésérél és osszesitésérdl, az adatszolgaltatas elkészitésérdl, kiadmanyozasardl
és megkuldésérol, valamint annak nyilvdnossagra hozatalarél. A Szervezet vezetdje

gondoskodik arrél, hogy a jelentés és az abban szereplé adatok a targyevet kéveto januar
31. napjaig a Hatésaghoz megérkezzenek.
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1. szama melléklet: Altalanos kbzzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetésegei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeltlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot tdrlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eltzd allapot térlendd

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az Ugyfélfogadasi
rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

Testileti szerv esetén a testilet létszama,
Usszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetbsege

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az elézd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikédd mas kézfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tébbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikddd gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhettsege (postai cime,
telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabély
megjelolése, illetve az azt alapité hatarczat, a
koltsegvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mikodesi
engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiado neve s
cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 evig
archivumban tartasaval
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1.

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett tdrvenyessegi
ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskérét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikédési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékessegl szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal eseteben a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérél szélo tajékoztatd magyar és
angel nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A helyi onkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi tgyekben ugyfajtankent és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatdskdr gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezeése, illetekességi  terllete, az
(gyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozédsa, alapvetd
eliarasi szabdlyok, az eljgrast meginditd irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ogyintézés hatarideje
(elintézesi, fellebbezési hataridd), az (gyek
intézését segitd utmutatdk, az Ggymenetre
vonatkozd tajekoztatas és az (igyintézéshez
hasznalt letolthetdé formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet
megilletd jogokrol és az ugyfelet terheld
kételezettségekrél

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6zé allapot torlendd

A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébél finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kodzfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kdézfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége kereiében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtaéi, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaféres
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eltzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testileti szerv dontései elékészitéseének
rendje, az dllampolgari  kézremUkodés
(véleményezés) modja, eljdrasi szabalyai, a
testileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tlésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testuleti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

kézzéteendd
és kapcsolddo

A térvény
jogszabalytervezetek
dokumentumok; a helyi  6nkormanyzat
képviseld-testiletének nyilvanos tlesére
benyljtott  elSterjesztések  a  benydjtas
idépontjatol

alapjan

Torveény elterd
rendelkezése

hidnyaban a benyujtas
idépontjat kovetben
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok
szakmai leirdsa, azok eredmenyei es
indokolasuk

Folyamatosan

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol sz6ld
jelentés

megismeréset

kovetben

haladéktalanul

Az elozé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekld adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeli egység neve, elérhetbsége, az
informacios jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedevente

Az el6zd allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellatdé szerv tevékenysegere
vonatkoz6, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaliatas adott  szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdek( adatok hasznositasara
iranyuld szerzbdések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzdb fél

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartéasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd
kozérdek( adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédesi
feltételek

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kilidnos

A valtozasokat

Az el6zd allapot térlendd

Kozérdek( és kdzérdekbsl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kozzétételi
kotelezettségre vonatkozé szabdalyzat, V1.07

17



és egyedi kbzzetételi lista kévetben azonnal
19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a| A valtozasokat kovets | Az elézd dllapot 1 évig
kdzadatok Ujrahasznositasardl szoéld térvény |15 napon beldl archivumban tartasaval
szerint  Ujrahasznositas  céliara  elérhetd
kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok  megjeldlésevel, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,
a kozadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény
szerint Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrél
vald tajekoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével

20. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis| A valtozasokat kévetd | Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok  Ojrahasznositasara  vonatkozd |15 napon belll
altalanos szerzddesi feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis| A valtozasokat kovetd | Az el6zd allapot térlend6
kézadatok Ujrahasznositas céljabol t6rténé |15 napon belll
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzeke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egylttesen

22. | A kbzadatok Gjrahasznositasardl szold torvény | A valtozasokat kovett | Az eldzé allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas 15 napon beliil
23. | A kézfeladatot ellaté szerv altal megkététt, a| A valtozasokat kévetd | Az eldzd allapot torlendd
kézadatok ujrahasznositasarol széld térveny | 15 napon belll
szerint  kotott  kizardlagos  jogot  biztositd
megallapodasok szerzédd feleinek megjelolése,
a kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése

24, | A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a| A valtozasokat kévetd| Az elézd allapot torlendd
kdzadatok Ujrahasznositasardl széld tdrvény| 15 napon belll
szerint

a  kulturdlis  kozadatok  digitalizalasara
kizarblagos jogot biztositd megallapodasok

szbvege
25. | A kodzadatok Ujrahasznositasardl szélo torvény | A valtozasokat kévetd| Az elézd allapot torlendd
szerinti azon jogszabaly, kézjogi | 15 napon belil

szervezetszabalyozd eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzbdés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elerhetéségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
celjabél rendelkezésre bocsathatdé kozadat
gyljtésevel, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével oOsszefliggd koliségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld
a kézfeladatot ellato szerv részére

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megdbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése, | A valtozasokat| A kozzétételt kovetdé 10
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy | kovetben azonnal évig
éves koltségvetés beszamoldja

2 A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kilén jogszabalyban
létszamara es szemelyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
dsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk legalabb 1 évig
és vezetd tisztségviseldk illetménye, archivumban tartasaval
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyeb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke dsszesitve

Kézérdekii és kdzérdekbd| nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teliesitésének rendjére és az elektronikus kzzétételi
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A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtoft, az
allamhaztartasrél  szolo  torvény  szerinti
koltsegvetesi tamogatasok
kedvezményezettieinek nevére, a tamogatas

céliara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a

koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzetételt kovetd b
evig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal osszefuggé,
otmillio forintot eléré vagy azt meghaladd erték(
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértekesitesre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzédés értéke,
hatarozott idtre kotdtt szerzédés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi celu
beszerzések adatai és a mingsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzédések adatai kivetelével
A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyéért
kikotdtt - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott
- ellenszolgaltatast kell erteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kdzil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré - egy evnél
hosszabb idétartamra kétott - szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz§dé féllel
kotott azonos targyu szerzidések értékét egybe
kell szamitani

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
evig

A koncessziorol sz0l6 torvényben | Negyedévente A kullén jogszabalyban
meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kilrasok, palyazék adatai, az elbirdlasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartaséval
A koézfeladatot ellaté szerv  altal nem| Negyedévente A kilon jogszabalyban
alapfeladatai  ellatasara  (igy  kalondsen meghatarozott ideig, de
egyesilet tamogatésara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervel szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevekenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatotit

feladatokkal osszefliggd kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghalado kifizetések

Az Europai Unié tamogatasaval megvaldésuld | Negyedévente Legaléabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési  informaciok  (éves  terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a archivumban tartasaval

megk6tétt szerzédesekrdl)

Kozérdek( és kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kozzétételi
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2. szamu melléklet: Kézérdek(i adat megismerésére iranyulod igénybejelenté lap

Koézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelenté lap

Igénylé személy vagy szerv neve:

Adatkérés idépontja: ..........ooviiiiiiii

Adatkérés teljesitésének mdédja: (a megfeleld szdvegrész alahuzando)
- Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrol masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kovetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahlizando)
- személyesen,
- postai tton,
- e-mail cimen keresztll veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési helyen az
értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetéségi adat megadasa, ezért kizardlag a
megfeleld rovat kitéltését kérjuk!)

TelefonszZany: seoeaw e seesermmee o
O3] 1 1
E-mail Cim: o e

L | S

igénylé alairasa

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kozzéteteli
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérdl szo6lo valaszminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezeléhdéz ....é&v ...... ho...... napjan megklldétt, ...................... trgyd kdzérdek
adat megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kovetve — az alabbi
tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adandd valasz)
2. (kérdésre adandé valasz)

Az Infotv. 30. § (2) bekezdése alapjan, ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelblésével is.

Tajékoztatjuk, hogy az informéaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvény (Infotv.) 26. § (2) bekezdése alapjan
a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotétt adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetbek.

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kézlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott harminc napon bellll kell meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékességli kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskérébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén |évé jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birosag illetékes. A birésag
iletékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv szeékhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Egri Jarasbirdsag

Cim: 3300 Eger, Barkoczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119
Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézérdeki adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4llo, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéseért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgélata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott egy
éven belll kezdemeényezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag elérhetdségei:
» Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjiik tajekoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kell: ..ovem5 snampssne

Tisztelettel,

Kozérdekl es kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarél sz416 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6htz ....év ...... ho...... napjan megklldétt, ...l targyd kozerdekd
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az aldbbi tajékoztatast adjuk:

Az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrél széld 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara el6irt 15 napos
hataridét 15 nappal meghosszabbitjuk, tekintettel az adatigénylés jelentds terjedelmére®/ a
nagyszamu igényelt adatra*/ arra, hogy az adatigénylés teljesitése a kézfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges munkaerdforras aranytalan mértékd
igénybevételével jar*. (*a nem kivant rész torlendd)

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informacids énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo 2011. evi
CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekll adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatéaridé eredmeénytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koitségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekeben birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarids lejartatol
szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasitd kézfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékességll kézfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirdsag hataskérebe tartozik, és arra
a térvényszeék székhelyén lévo jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlleti Birosag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: Egri Jarashirosag
Cim: 3300 Eger, Barkodczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119

Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52, § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekll adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités tsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozoé hataridd lejartatél szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és tirelmét az adatigény érdemi
megvalaszolasaig.

Kl umssansy sorssusvampnnene

Tisztelettel,

Alairé

Kgzérdekl és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére es az elektronikus
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6. szamu melléklet: Koltségtérités megallapitasarél szo616 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezelbhéz ....év ... 3 (s - napjan megklldoétt, ...l targya kézerdeku
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az aldbbi tajékoztatast adjuk:

Az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolé 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teliesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedden - kéltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmerilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb ésszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran
az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé
koltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényl6 részere torténd
kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd kéltségtérités
mértékéré_’nll sz06l6 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk,
hogy az On altal benyujtott adatigénylés teljesitésének koltsége ............... - Ft., azaz
......................... Forint.

Az 8sszeq az alabbi koltségelemekbdl tevidik Gssze:
Adathordozo koéltsége: ... Ft.
Kézbesités kdltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfeleléen jelen levél kézhezvetelétdl
szamitott 30 napon beliil nyilatkozni_sziveskedjék arrél, hoqy a kozérdekii
adatigénylését fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
nem nyilatkozik az adatigénylés fenntartasarél, vagy a koltségtéritést az adatkezeld altal
megallapitott 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kerll teljesitesére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjeldlt dsszegrél atutalasos szamlat allitunk
ki. A szamlan feltintetett 6sszeg bankszamlankra térténd beérkezéseétdl szamitott 15 napon
belll teljesitjik adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségei
az alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

(Példak, torlendd a nem kivant rész)

Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastdl mentesen elérheték: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezeld alabbi cimén, elére egyeztetett idépontban megismerhetok.
Kérjuk az tgyintézével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:

E-mail:

Ugyintézé neve:

Ugyfélfogadasi rend:

Kozérdek( és kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melynek érdekeben
kérjik, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimerol.

Tajékoztatiuk, hogy az igénylé az informacios 8nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezeld aital Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités Gsszegének felllvizsgélata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak
kozlésétsl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatéridd lejartatol
szamitott harminc napon bellll kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetekességii kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskdrébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén Iévs jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birosag illetekes. A biréséag
iletékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Egri Jarasbirosag

Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119
Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjib@birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesiteséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgélata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésetdl, a
hataridd eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott egy
éven bellll kezdeményezhetb.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételet.
Kelt: ..o

Tisztelettel,

Kozérdekii &s kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teliesitésének rendjére és az elektronikus
kézzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1.07 26



7. szami melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6héz ....év ...... . — napjan megkulddtt, .................... targyt kdzérdekd
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Téajékoztatjuk, hogy az On dltal igényelt adatok kiadasat az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térveny (Infotv.) ...... § (..) bekezdése
alapjan az adatkezeldé megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szolo 2011, évi
CXII. térvény {Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek( adat megismeresere vonatkozo igény
elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva 4lld, vagy az adatkezeld 4ltal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités Gsszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd, illetve a kdliségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol
szamitott harminc napon belill kell meginditani az igényt elutasitd kézfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos
illetékességli kbzfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskdrébe tartozik, és arra
a tbrvényszék székhelyén 1év§ jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékessegét az alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Egri Jarasbirosag

Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.
Levelezesi cim: 3301 Eger Pf.:119
Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredmeénytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kdzlesetdl, a
hataridd eredménytelen elteltétd|, illetve a kiltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott egy
éven bellll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetbségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
1

Tisztelettiel,

Kozérdek( és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére €s az elektronikus
kozzétételi kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.07 27



8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivé levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hodz ....év ...... hé...... napjan megklldétt, ... targyt kozérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Téjékoztatjuk, hogy az On éltal benyuijtott adatigénylés nem egyertelm(i az alabbiak okan:

Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szoldé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhiviuk az adatigény 15 napon beldli
pontositasara.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hatariddben nem valaszol, az
adatkezeld a rendelkezésre alld igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezeld jogosult
megtagadni az adatigény teljesitesét.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara eldirt 15 napos térvényi hatariddbe nem
szamit bele az adatigényl pontositasanak az adatkezel6hoz tértend beérkezéséig terjedd
id6tartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igeny
elutasitasa vagy a teliesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséeért megallapitott
koltségtérités osezegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl
szamitott harmine napon belill kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégll kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskirébe tartozik, es arra
a tdrvényszek székhelyén 1évé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerllleti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birosag: Egri Jarasbirdsag

Cim: 3300 Eger, Barkoczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119
Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

* & o @

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséert megallapitott
koltségtérités Bsszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatbsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésetdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

® @ @ @

Kérjiuk szives kézremlkddéseét.
Kelt: oo
Tisztelettel,

Alairé

Kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljiesitésének rendjere és az elektronikus
kozzétételi kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.07 28



9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a szoban el6terjesztett kozérdekii adatigényrél

Feljegyzés a széban el6terjesztett kézérdekii adatigényroél

Iktatészam:

A feliegyzés készitésenek helye:
A feliegyzés készitésének ideje: ev ho nap
| Ugyintéz6 neve, munkakére:

Kézérdek( adatigény eléterjesztésenek
helye:

Kozérdek( adatigény eléterjesztésének Személyesen/Telefonon
modja:

Kézérdek(i adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igenyld neve:

Az igénylé elérhetbsége’:

Az adatigény teljesitésének adatigényld
altal kért formaja, mddja:

Szébbheli adatigény azonnali teljesitésére Lehetdség van/Nincs lehetéséeg
Az adatigény teljesitésének adatkezeld altal
tervezett formaja és modja és — ha az eltér
az adatigénylé altal kért formatdl, modtol —
annak révid indoka?, azonnali teljesités
esetén annak ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitdsa esetén annak Infotv. szerinti
indoka:

Az adatigényl6 teljeskorl tajékoztatast
kapott-e az Infotv. szerinti jogorvoslati Igen/Nem*
lehetéségekrél®?

*Nem vélasz esetén annak indoka:

K.m.f.

Ugyintézt alairasa

1 Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatas és értesités megadhato, igy
példaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha széban teljesithetd az adatigény)

2 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezel6 kézfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nelkil
teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

3 Az adatigényld a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséert megdallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata erdekében
birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadséag Hatésaghoz fordulhat.

Kozérdek(i és kozérdekbs! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kitelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1.07 29



10. sz. melléklet: Jegyz6kdényv minta a kézérdekii-adatigénylés betekintés utjan valo
teljesitésérdl

Jegyz6konyv
a kézérdekii-adatigénylés betekintés (tjan valo teljesitésérol

Helyszin:
Idopont: ......év...... ho...... nap...... o] = perc
Jelen vannak:
adatkezeld részérél (név, munkakdr):
adatigényld részérdl (név, elérhetbség):

A mainapon ....................... adatigényl6 (térvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) az
adatkezel6héz .................. napjan benyujtott, ................ iktatészamu  kozérdekd
adatigénye teljesitése érdekében a kévetkezd adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé6/meghatalmazott képviseléje az adatokrdl masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigénylé (térvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) ugy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezeld az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigénylé (torvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kévetkezo
észrevételeket tette:

Az igénylé az informéacios tnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXI. térvény (Infotv.)
31.§ (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatarids eredmenytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités dsszegenek fellilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott harmine napon beldil kell meginditani
az igényt elutasitd kozfeladatot ellato szerv ellen. Az orszégos illetékességil kzfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirdsag hataskérébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén levd jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kdzponti Keriileti Birosag illetékes. A birdsag illetékessegét az alperes kozfeladatot ellatd szerv
székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Egri Jarasbirésag
Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119

Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjib@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozd igeny
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséert megallapitott
koltségtérités dsszegének felillvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlesétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag elérhetdségei:
e  Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Kozérdekii s kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kdzzétételi kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.07 30



Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyzdkonyv egy példanya az adatigényldt illeti.
Kelt:

Alairasok:

Kozérdekl és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjere és az elektronikus
kbzzétételi kotelezettsegre vonatkozo szabalyzat, V1.07 31






